
 
 

 

 

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO VOLTA ALL’INDIVIDUAZIONE DI UN OPERATORE 
ECONOMICO CUI AFFIDARE IL SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA PER LA PRODUZIONE E 

GESTIONE DA REMOTO DI CONFERENZE IN WEB STREAMING. 
PERIODO FINE APRILE – 30 GIUGNO 2020 

ai sensi dell’articolo 36, comma 2, lett. a), del D.lgs. 19/04/2016 n. 50  

Il presente avviso ha ad oggetto, nel rispetto dei principi di trasparenza, non discriminazione ed efficienza, lo 
svolgimento di un’indagine di mercato volta all’individuazione di operatori economici che verranno 
successivamente invitati dalla Scuola a presentare offerta per il servizio di assistenza tecnica e per la 
produzione e gestione da remoto di conferenze in web streaming, nel periodo fine aprile - 30 giugno 2020, 
secondo la procedura di cui all’art. 36 comma 2 lett. a) del D.lgs. 50/2016. 

Il presente avviso è finalizzato a favorire la massima partecipazione e la consultazione di più operatori 

economici, relativamente alla procedura di affidamento in oggetto.  

Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di gara, di affidamento concorsuale o para concorsuale 
e non sono previste graduatorie di merito o attribuzioni di punteggio. 

Il presente avviso ha, pertanto, scopo esclusivamente esplorativo e non vincola in nessun modo la Scuola IMT 
Alti Studi Lucca non comportando esso l’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali nei confronti 
della Scuola medesima la quale si riserva la possibilità di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in 
parte, il procedimento avviato, e di non dar seguito al successivo  affidamento 

Il servizio si rende necessario ed urgente al fini di adeguare le modalità di realizzazione delle attività istituzionali 
alle disposizioni governative in materia di contenimento del contagio da Covid-19 e consentirne la realizzazione 
in maniera continua, senza interruzioni o ulteriori rinvii. 

Pertanto, tale condizione, porta alla gestione della procedura in oggetto secondo il seguente calendario: 

- Gli operatore economici interessati ad essere invitati ad esprimere offerta per la realizzazione del servizio 
in oggetto, devono manifestare il loro interesse entro e non oltre lunedì 20 aprile ore 9.00, mediante 
specifica comunicazione inviata all’indirizzo pec imtlucca@postecert.it  

- tutti gli operatori economici che manifestano la volontà di partecipare saranno invitati a presentare la 
propria offerta nel termine non superiore di tre giorni dalla data di ricezione della lettera di invito della 
Scuola.  
 

ART. 1 – Oggetto del servizio 

La Scuola stima di realizzare n. 5 conferenze dettagliate come di seguito con l’elenco di quanto richiesto per 
la produzione e gestione di ciascuna conferenza: 

- registrazione da remoto della conferenza (tramite Zoom, Webex o programma equivalente)   
- realizzazione di una guida tecnica sul software che verrà utilizzato da trasmettere ai relatori  
- supporto tecnico ai relatori via e-mail e telefono e realizzazione di prove tecniche precedenti alla 

registrazione (in data e orario da concordare) 
- realizzazione delle grafiche per titolo, sfondo e sottopancia (i contenuti saranno forniti dalla Scuola 

IMT) 
- gestione della regia durante la registrazione 
- gestione della trasmissione del video come live di Facebook sulla pagina della Scuola IMT in data e 

orario da concordare (da definire se si tratterà di una diretta vera e propria o di una trasmissione in 
differita del video registrato nei giorni precedenti al live di Facebook), i testi di accompagnamento per 
il post Facebook saranno forniti dalla Scuola IMT 

mailto:imtlucca@postecert.it


 
 
 

 
Scuola IMT Alti Studi Lucca 

Servizio di assistenza tecnica per la produzione e gestione da remoto di conferenze in web streaming. 

2 

- inserimento di una grafica con il countdown prima dell'inizio della diretta (a partire da 5 minuti prima 
dell’inizio)  

- postproduzione del video (finalizzata all'upload su canale YouTube della Scuola IMT) 
- invio del video allo staff della Scuola IMT tramite Google Drive o altro servizio cloud   

 
Nel caso in cui si opti per una pre registrazione del video (e quindi di una diretta simulata), la registrazione 
andrà effettuata in data e orario da concordare, nei giorni precedenti alla trasmissione del video come live di 
Facebook.  
In tal caso il file del video postprodotto dovrà essere fornito entro le ore 12.00 del giorno stesso in cui avverrà 
la trasmissione sulla pagina di Facebook. 
 
Si precisa inoltre che in ciascuna conferenza:  
- i relatori che devono intervenire potrebbero essere più di uno 
- i relatori potrebbero fornire delle slide che dovranno essere integrate nel video  
- la durata di ciascuna conferenza è di circa 30/40 minuti 
 
Il video da realizzare dovrà essere simile a questo: https://www.youtube.com/watch?v=hVmtUwPdYYk 
  
Tutte le attività dovranno essere gestite da remoto, in quanto ogni relatore farà l'intervento dalla propria 
casa/ufficio.   

 

ART. 2 – Valore dell’appalto 

Il valore del presente appalto è stato stimato ai sensi dell’art. 35 del D.lgs. 50/2016 in complessivi € 3.000,00 
oltre IVA nei termini di legge, a fronte di n. 5 (cinque) conferenze che si prevede verranno realizzate nel 
periodo intercorrente tra la fine di aprile 2020 e il 30 giugno 2020.   

Considerata la tipologia del servizio che rientra nei casi previsti dal comma 3 bis dell’art. 26 del D.lgs. n. 
81/2008, integrato dal D.lgs. 3 agosto 2009 n 106, non occorre redigere il documento unico di valutazione dei 

rischi da interferenze (D.U.V.R.I.), trattandosi di un servizio intellettuale svolto da remoto. 

Come previsto dall'art. 26, comma 5, D.lgs. n. 81/2008 e ss.mm.ii. e Determinazione Autorità di Vigilanza sui 
contratti pubblici di lavori, servizi e forniture n. 3 del 5/3/2008, i conseguenti costi per le misure volte a 
eliminare o ridurre al minimo i rischi in materia di salute e sicurezza sul lavoro derivanti dalle interferenze delle 

lavorazioni ammontano a € 0,00. 

ART. 3 – Durata dell’affidamento  

Il servizio oggetto del presente affidamento si svolgerà nel periodo intercorrente tra fine aprile 2020 ed il 30 

giugno 2020.  

ART. 4 – Requisiti richiesti per la partecipazione 

Potranno presentare richiesta di partecipazione alla procedura tutti soggetti di cui all’art. 45 del D.lgs. 50/2016 
in possesso dei seguenti requisiti: 

• insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista dall’art. 80 del D.lgs. 50/2016; 
• essere in regola con il pagamento dei contributi agli Enti previdenziali ed assistenziali (DURC). 

ART. 5 – Modalità di presentazione del preventivo  

Gli operatori economici interessati che avranno presentato richiesta di partecipazione, tramite Pec all’indirizzo 
imtlucca@postecert.it, entro le ore 9.00 del 20 aprile, saranno invitati dalla Scuola a presentare la propria 
offerta, sempre tramite Pec, secondo i tempi e  le modalità dettagliate nell’invito stesso. L’offerta dovrà, 
pervenire tramite Pec, entro 3 giorni dall’invio del suddetto invito. L’offerta dovrà essere espressa indicando il 
prezzo unitario a fronte del quale l’operatore economico si rende disponibile a realizzare ciascuna conferenza.  

https://urlsand.esvalabs.com/?u=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fwatch%3Fv%3DhVmtUwPdYYk&e=ae4d6fde&h=1e15b374&f=y&p=y
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ART. 6 – Modalità di affidamento 

La Scuola, provvederà ad inviate gli operatori economici che hanno manifestato l’interesse a presentare offerta 
per la realizzazione del servizio in oggetto.  

Il servizio verrà affidato all’operatore economico che offre, per la realizzazione delle conferenze, il minor prezzo 
rispetto a quello posto a base di gara e pari ad € 3.000,00 oltre iva nei termini di legge.  

ART. 7 – Modalità di fatturazione  

La Scuola, quale corrispettivo per l’espletamento delle attività oggetto del presente Avviso corrisponderà 
all’affidatario l’importo unitario offerto nel preventivo moltiplicato per il numero di conferenze effettivamente 
svolte. 

La fatturazione avrà cadenza posticipata rispetto alla realizzazione delle conferenze. 

Le fatture, predisposte e trasmesse in modalità elettronica, dovranno essere intestate alla Scuola IMT Alti Studi 

Lucca, codice Univoco Ufficio: UFGTM0 e dovranno contenere i seguenti riferimenti: 

- oggetto del servizio; 
- CIG che sarà comunicato all’aggiudicatario. 

Le fatture emesse dovranno prevedere la scissione dei pagamenti (con IVA, se dovuta nei termini di legge). 

I pagamenti saranno disposti ai sensi di quanto previsto dall’art. 4, comma 2 lettera a) del D.lgs. 231/2002 e 
ss.mm.ii. entro 30 giorni dalla data di ricevimento (data del protocollo). Ai fini del pagamento del corrispettivo 
la Scuola procederà ad acquisire il documento unico di regolarità contributiva (D.U.R.C.) attestante la regolarità 
in ordine al versamento di contributi previdenziali e dei contributi assicurativi per gli infortuni sul lavoro e le 
malattie professionali dei dipendenti. Il DURC verrà richiesto all’autorità competente al ricevimento della 
fattura. Il termine di 30 giorni per il pagamento è sospeso dalla data di richiesta del certificato di conformità 
contributiva fino alla emissione del DURC.  

L’operatore economico è tenuto ad assicurare gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari, inerenti tutte le 
transazioni di cui al presente avviso, ai sensi e per gli effetti della Legge n. 136 del 13.08.2010 

ART. 8 - Informazioni 

Il Responsabile del Procedimento è la dott.ssa Silvia Misseri, Responsabile dell’Ufficio Affari Generali della 
Scuola IMT Alti Studi Lucca, telefono 0583/43 26 584 - 717.  

Per informazioni ed eventuali chiarimenti in merito al presente avviso è possibile contattare gli Uffici al numero 
sopra riportato e all’indirizzo e-mail affarigenerali@imtlucca.it. 

I dati personali conferiti dai soggetti che abbiano manifestato interesse saranno trattati dalla Scuola IMT Alti 
Studi Lucca nel rispetto del Regolamento (UE) 679/2016 e trattati anche con mezzi meccanici e informatici 
esclusivamente per le finalità connesse al presente avviso.  

Il titolare dei dati è la Scuola IMT Alti Studi Lucca nella persona del Direttore, Professore Pietro Pietrini, sede 
legale Piazza San Ponziano, 6 - 55100 - Lucca. I dati di contatto del Titolare del trattamento sono: indirizzo 
PEC: imtlucca@postecert.it.  

Il RUP 

dott.ssa Silvia Misseri 
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